Specjalista ds. kadr i ptac

o Sitkéwka-Nowiny (pow. kielecki)
e umowa o prace

e petny etat

Twoj zakres obowigzkow

e Obstuga procesow kadrowo-ptacowych wybranych spétek wchodzgcych w sktad
grupy kapitatowej

e Administrowanie dokumentacjg personalng oraz naliczanie wynagrodzen dla
wybranej grupy pracownikéw

e Sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych dotyczgcych skladek ZUS, zaliczek na
podatek dochodowy, PPK, PFRON itp.

e Przygotowywanie dokumentaciji kadrowo-ptacowej na potrzeby obecnych i bytych
pracownikow oraz instytucji zewnetrznych

e Przygotowywanie zestawien i raportow na potrzeby przetozonych oraz
obstugiwanych Spotek

Nasze wymagania

e Wyksztalcenie wyzsze (preferowane: ekonomia, prawo, psychologia, zarzgdzanie)

e Min. 3 — letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku

e Bardzo dobra znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa pracy, ubezpieczen
spotecznych oraz przepiséw podatkowych

e Doswiadczenie w przygotowywaniu deklaracji zwigzanych z rozliczeniem z ZUS,
UsS, GUS, PRFON

e Umiejetnosc obstugi komputera (m.in. Ptatnik, Excel, Word, znajomo$¢ SAP
dodatkowym atutem)

e Wysoko rozwiniete umiejetnosci w zakresie komunikacji interpersonalnej,
budowania relacji i wspotpracy

e Bardzo dobra organizacja wtasnej pracy i umiejetnos¢ ustalania priorytetéw

e Mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego
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To oferujemy

o Ciekawg i odpowiedzialng prace w miedzynarodowej firmie - nalezgcej do Scistego
Swiatowego grona lideréw branzy

e Stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace

e Pakiet Swiadczen pozaptacowych (m.in. prywatna opieka medyczna, karta
Multisport lub Sport i Kultura, zajecia jezykowe, dofinansowanie do wypoczynku)

e Prace w miejscu, w ktérym dbamy o najwyzsze standardy bezpieczenstwa

e Dostep do szkoleh i mozliwosci rozwoju

e Przyjazng atmosfere pracy

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji klikajgc w link:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?Web|D=0fa8
b58be68544e39a49a2b65efc4c66

Prosimy o dopisanie klauzuli o ochronie danych osobowych:

Wysytajac zgtoszenie rekrutacyjne do CRH Materials Polska Sp. z 0.0. z siedzibg ul. |. Skorupki 5, 00-546 Warszawa
wpisany do Rejestru Przedsiebiorcow, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000255211, REGON: 140525961, NIP: 701-00-16-
242, kapitat zaktadowy: 18.918.100,00 PLN, wptacony w catosci. (Pracodawca, administrator danych), zgadzasz sie
na przetwarzanie przez Pracodawce Twoich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym w celu
prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 pkt a ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. dla
potrzeb obecnej rekrutacji. Jezeli chcesz, aby$smy zachowali Twoje CV w naszej bazie, umie$¢ dodatkowo w CV
nastepujacg zgode: ,Zgadzam sie na przetwarzanie przez CRH Materials Polska Sp. z 0.0. danych osobowych
zawartych w moim zgtoszeniu rekrutacyjnym dla celéw przysztych rekrutacji”. W kazdym czasie mozesz cofngé zgode,
kontaktujgc sie z nami pod adresem: dane-osobowe@crhpoland.com. Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie
pracy lub w innych ustawach szczegétowych (wedlug wymogow ogtoszenia), przetwarzamy w oparciu 0 przepisy
prawa i ich podanie jest konieczne do wziecia udziatu w rekrutacji. Pozostate dane osobowe (np. wizerunek)
przetwarzamy na podstawie Twojej dobrowolnej zgody, ktérg wyrazitas/e$ wysylajac nam swoje zgtoszenie
rekrutacyjne i ich podanie nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji. Mozemy przetwarza¢ Twoje dane
osobowe zawarte w zgtoszeniu rekrutacyjnym takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,
jezeli roszczenia dotyczg prowadzonej przez nas rekrutacji. W tym celu bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe w
oparciu 0 nasz prawnie uzasadniony interes, polegajgcy na ustaleniu, dochodzeniu lub obrony przed roszczeniami w
postepowaniu przed sgdami lub organami panstwowymi. Masz prawo dostepu do swoich danych, w tym uzyskania ich
kopii, sprostowania danych, Zzgdania ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz przeniesienia podanych danych (na ktérych przetwarzanie wyrazite$ zgode) do innego
administratora danych. Masz takze prawo do wniesienia skargi do Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (w przysztosci: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych). Cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Twoje dane osobowe
przetwarzamy w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu przez okres 1 (jednego) roku od
otrzymania CV, a gdy wyrazitaé/e$ zgode na udziat w przysziych rekrutacjach przez okres 1 (jednego) roku od
otrzymania CV. Ponadto Twoje dane osobowe mozemy przechowywaé dla celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami zwigzanymi z procesem rekrutacji przez okres 3 (trzech) lat od zakonczenia rekrutacji. Nie
przekazujemy Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. W razie pytan mozesz sie z nami
skontaktowa¢ pod adresem e-mail: dane-osobowe@crhpoland.com.
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